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01 如何申请转专业



申报条件

大一本（专）科学生（服务外包项目、春季高考

的学生除外）满足以下2个基本条件的可申报：

1、品行端正、遵纪守法且综合测评在合格以上；

2、平均学分绩点专业排名前30%。 

不允许报名的情况申报条件

1、跨招生批次、跨招生类别的或由低学历
层次转为高学历层次的；

2、招生时明确规定不能转专业的；

3、招生时执行单独招生计划的（包括：定
向、高水平运动员等）转入普通专业；

4、在校期间受记过及以上处分的。

以2017-2018-2 转专业工作为例



申报流程

    学生所在学院审查转专
业申请材料并按平均学分
绩点排名前10%和排名前
10-30%分类汇总连同学生
成绩单一起报相应接收学
院。

    接收学院对符合条件的
学生组织相关考试，由学
生所在学院协助接收学院
通知参加考试的学生。

    接收学院向教务处报送
转专业拟录取名单；教务
处公示拟转专业名单，公
示无异议后发放转专业通
知。

1 报名 2 资格审查 3 考试 4 公示及录取

    学生填写《转专业报
名表》（一般在学校教
务处网页最新下发的转
专业通知的附件里可以
找到），交至教学办公
室6903，向所在学院提
出转专业申请。



02 转专业如何补修



补修课程

ü转入专业的培养方案规定在大一第一学期和第二学期修读的课程

ü在原专业没有修读过 或者 在原专业修读过但所修学分低于转入专
业规定的学分

同时满足以下条件的课程需要补修：

满足以下条件的课程不需要补修：

ü 原专业修读的课程与转入专业培养方案中内容及难度相同或相
近的

ü 已修读的其他课程，可计入弹性学分



补修课程 FAQ

1 Q：转专业同学在原专业已经学了《管理学》，
但是学分和转入专业不一样，还需要补修吗？

A：如果原专业的管理学的学分低于转入专业的
学分，则需要补修。如果原专业的管理学的学分
高于或等于转入专业的学分，则不需补修。

2 Q：转专业同学在原专业学过一门课，课程编号
、学分、名称与转入专业的都相同，只有课程性
质不同，原专业是通识选修课，转入专业是通识
必选课，这样需要补修吗？

A：不需要。

3 Q：转专业同学在原专业学过几门转入专业
不要求修读的专业课，可以把这几门专业
课的学分转成通识选修课的学分吗？

A：可以。



如何补修

         补修≈重修
    

      在学期初开始重修选课时，填
写《转专业重修报名模板》，考试
性质填“正常考试”，课程编号按
转入专业的人才培养方案填写，由
班委汇总后 提交至工商管理学院
教学办公室，管理人员将重修报名
数据导入系统后，学生再登陆系统
报名选课。 选课原则、考试安排
等与重修相同。

以2018-2019-1 转专业补修工作为例

      教务系统学生端的重修报名
页面只显示 “修读过且不及格的
课程”，转专业学生需要补修的
课程不属于“修读过且不及格
的课程”，因此 需要二级学院
教学管理人员单独添加。



03 不及格课程如何重修



不及格重修

A

选课原则

B

考试安排

u 在课程、时间允许的情况下学生可以
既报名又选课，跟班上课参加考试。

u 在条件不允许的情况下（比如，课表
冲突，本学期不开设该课程，课程已
停开等）学生可以只报名（这种情况
一般在系统里选不上课），通过自学
参加考试，考试成绩按卷面分核定，
不计平时成绩（最终成绩=卷面分）。

u 通选课不允许重修。

u 选课门数不受限制。

以2018-2019-1 重修选课工作为例

u 选上课的同学，按照要求正常上课，
参加期末考试。

u 只报名未选课的同学，由学校统一组
织重修考试。

C

体
育

重
修

u 体育课重修方式：能选上课的，必须
选择原任课教师和原课程；无法选课
的，系统中报名后找原任课教师重修
原课。



重修报名流程
登录教务系统学生端 -【考试报名】-【重修报名选课】-点击“报名”- 点击“选课”-选择好课堂后点击“选定”- 
确认课表及报名信息



重修报名流程
登录教务系统学生端 -【考试报名】-【重修报名选课】-点击“报名”- 点击“选课”-选择好课堂后点击“选定”- 
确认课表及报名信息



重修报名流程
登录教务系统学生端 -【考试报名】-【重修报名选课】-点击“报名”- 点击“选课”-选择好课堂后点击“选定”- 
确认课表及报名信息



重修报名流程
登录教务系统学生端 -【考试报名】-【重修报名选课】-点击“报名”- 点击“选课”-选择好课堂后点击“选定”- 
确认课表及报名信息



重修报名流程
登录教务系统学生端 -【考试报名】-【重修报名选课】-点击“报名”- 点击“选课”-选择好课堂后点击“选定”- 
确认课表及报名信息



重修报名流程
登录教务系统学生端 -【考试报名】-【重修报名选课】-点击“报名”- 点击“选课”-选择好课堂后点击“选定”- 
确认课表及报名信息

【选课中心】-【我的课表】
  -【学期理论课表】



04 已及格但想刷分的课程

          如何重修



如何刷分

    

      在学期初开始重修选课时，填
写《刷分重修报名模板》，考试性
质填“重修二”，课程编号按学生
成绩单中对应的编号填报，由班委
汇总后 提交至工商管理学院教学
办公室，管理人员将重修报名数据
导入系统后，学生再登陆系统报名

选课。 选课原则、考试安排等与

不及格重修相同。

以2018-2019-1 重修选课工作为例

      教务系统学生端的重修报名
页面只显示 “修读过且不及格的
课程”，刷分学生的课程是已及
格课程，不属于“修读过且不
及格的课程”，因此 需要二级
学院教学管理人员单独添加。



05 如 何 查 卷



如何查卷

相关规定

      第二十一条  学生对考试成绩有异议，可以要求

核查试卷。查卷须在下一学期开学2周内向本院办公

室提出书面申请，经主管领导批准，由任课教师和

教学秘书在办公室核查试卷。跨院修读的课程，可

持学生证和书面申请到开课学院办公室申请办理。

如何申请

1. 写书面申请：申请中须写明学号、姓名、班级、课
程名称、任课教师姓名以及查卷原因

2. 如果是跨院修读（即开课学院不是工商管理学院）
的课程，比如大学英语、微积分等，写好书面申请后
拿到6903盖章，然后持学生证和盖好章的书面申请到
开课学院的教学办公室申请办理。

3. 如果是我院开设的课程，写好申请后拿到6903 申
请办理即可。



THE END


